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Facoltà di Scienze
Presidente: Prof. Paolo Ruggerone
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RICHIESTA DI ACQUISTO BENI/SERVIZI
ai sensi del D. Lgs. n.36/2023

Monserrato, lì _________
Al Presidente di Facoltà
SEZIONE A		Sede
	


Oggetto:
Il/la sottoscritto/a  ___________ in qualità di Coordinatore del Corso di Laurea in _______________
al fine di realizzare le attività di didattica/campo disciplinare in ____________


     Motivazioni della richiesta di acquisto:
	



Richiede di acquisire il seguente bene/servizio il cui prezzo complessivo presunto (IVA esclusa) è di € ……………..

	Descrizione
	Caratteristiche tecniche dettagliate
	Q. tà
	Importo unitario (IVA esclusa)
	Totale

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



N.B:  Nel caso di acquisto bene inventariabile, se si vuole richiedere il servizio di assistenza, sarà necessario fare inserire il costo nel preventivo da allegare

Dichiara

· che si tratta di acquisto di bene/servizio funzionale all’attività della didattica del Corsi di Laurea in ______________;

Allega:
· PREVENTIVO
· (eventuale) DICHIARAZIONE DI SCELTA O UNICITA’ FIRMATA


SEZIONE B
(da completare solo in riferimento agli acquisti su budget investimenti)

· che il bene sarà custodito presso il Laboratorio _________ Dipartimento __________ Blocco__________ Cittadella Monserrato;
· di aver accertato nel caso in cui il bene consista di strumentazione di laboratorio che il laboratorio identificato sia in grado di ospitare il bene in questione e che tale bene non interferisca con le eventuali altre attività previste dal laboratorio. Tale verifica è stata fatta in data ____________ sotto la supervisione del Direttore del Dipartimento e del Responsabile del Laboratorio in questione;

o

· presso il Laboratorio Didattico Condiviso __________ Blocco __________ Cittadella Monserrato;
· di aver accertato nel caso in cui il bene consista di strumentazione di laboratorio che il laboratorio identificato sia in grado di ospitare il bene in questione e che tale bene non interferisca con le eventuali altre attività previste dal laboratorio. Tale verifica è stata fatta in data ____________ sotto la supervisione del Prorettore alla Cittadella e della Coordinatrice Gestionale dei laboratori didattici condivisi.

SEZIONE C
Dichiara inoltre
· che il luogo di consegna (indicare anche il piano) e installazione (con indicazione di eventuali necessità particolari legate al trasporto e all’installazione) sarà 

_______________________________________________________________________;

Referente consegna/installazione/servizio: _________________________________________________________________________
Recapito telefonico (facilmente reperibile): _________________________________________________________

Annotazioni/richieste 
	



Il Richiedente

___________________




Si precisa quanto segue:
	1. Ai fini di una corretta gestione degli acquisti si chiede di non accorpare, in un’unica richiesta di acquisto, beni/servizi appartenenti a categorie merceologiche differenti;
2. Se il prodotto richiesto è presente nelle convenzioni Consip, in presenza dei requisiti richiesti sarà necessario aderire a tale convenzione, a meno che il medesimo non sia idoneo al soddisfacimento delle esigenze per mancanza dei requisiti essenziali, in tale ipotesi occorrerà richiedere autorizzazione per acquisizione mediante procedura autonoma;
3. Se il metaprodotto è presente nel mercato elettronico della P.A. si procederà con la richiesta di preventivi sul Mepa a tutte le ditte attive sul bando di interesse, che operano nel territorio nazionale, salvo eventuali indicazioni differenti da motivare nel campo annotazioni/richieste Si precisa quanto segue: per acquisti di importo inferiore ai 5.000,00 € (IVA esclusa) non si rende necessario l’utilizzo del Mercato elettronico (art. 1, comma 450 L. 296/2006, come modificato dall’art. 1, comma 130 L. 145/2018). Rientra nella discrezionalità del RUP, in ogni caso, la scelta dell’utilizzo o meno del MEPA;
4. Infungibilità/esclusività del bene/servizio:
· nel caso in cui venga indicato dal richiedente un prodotto con marca specifica, la richiesta di offerta verrà effettuata anche per prodotti equivalenti, salvo dettagliate motivazioni atte a dimostrare che quel determinato bene sia l’unico in grado di soddisfare le esigenze dell’amministrazione (dichiarazione di scelta);
· nel caso in cui venga richiesto l’acquisto di un bene/servizio offerto da un unico operatore economico è necessario dimostrare e motivare l’unicità del fornitore (tramite dichiarazione del fornitore) rispetto alla platea dei potenziali concorrenti attraverso (dichiarazione di unicità); 

5. Nel caso in cui il bene acquistato debba essere inventariato, si raccomanda di procedere, nel minor tempo possibile, al collaudo dello stesso e ad inviare alla Segreteria di Presidenza gli appositi moduli (scaricabili dal sito della Facoltà - area Servizi/sezione Modulistica) debitamente compilati.

Non si potrà dare inizio alla procedura di acquisto se il modulo non risulterà compilato in ogni sua parte, sottoscritto dagli interessati e inviato alle seguenti e-mail: 

Destinatario: segret.amm.scienze@unica.it
CC: fblandina@amm.unica.it; gianni.chiappe@unica.it
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Dipartimento di Lettere, Lingue e Beni culturali

Direttore: Prof. Ignazio Putzu
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