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Cagliari, ………
Al Direttore del Dipartimento

Oggetto: Richiesta di affidamento incarico a personale esterno per seminario/ conferenza

Il/La sottoscritto/a…………………………………………..[nome cognome], in qualità di:
· Responsabile del Progetto …………………………………………[inserire progetto], 
· Coordinatore del Dottorato ………………………………………………………, 
· Coordinatore del Master …………………………………………………………,  
· Docente del DIMCM
chiede

che venga affidato un incarico come Relatore, in occasione del seminario - conferenza:

	
	TITOLO
	AULA
	DATA

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



al seguente relatore altamente qualificato ed esperto nella materia oggetto del seminario/conferenza (dati obbligatori):

	Cognome, Nome
	

	Luogo e data di nascita
	

	Residenza
	

	Domicilio
	

	Tel. / Cellulare 
	

	E-mail[footnoteRef:1] [1:  E’ obbligatorio indicare l’indirizzo di posta elettronica.] 

	

	Codice Fiscale
	
	Partita IVA
	




Si allegano:

· Curriculum Vitae (Max 1024 kb);
· Copia documento di identità;
· Codice fiscale;
· Modulo Anagrafica (Modulo Anagrafica Residenti o Modulo Anagrafica non Residenti con redditi prodotti in Italia o all'estero, a seconda se residenti in Italia o all’estero e, in quest’ultimo caso, della sede del corso/seminario/conferenza);
· Locandina dell’evento;
· Dichiarazione ex art.15 D.Lgs. n.33 del 2013.


Con riferimento all’incarico si intende corrispondere:

· compenso forfettario lordo[footnoteRef:2] 					euro ____________  [2:  Si ricorda che l'importo massimo del compenso lordo da corrispondere per singola conferenza è di € 300,00- Art. 12, comma 5 del Regolamento delle Missioni in Italia e all’Estero
] 

· spese di viaggio 3						euro ____________
· spese di pernottamento per n. _______ notti [footnoteRef:3]	             euro ____________ [3:   Se non noti al momento della presentazione del modulo, si ricorda che gli importi non potranno comunque eccedere i limiti previsti agli artt 7 e 8 del Regolamento delle missioni in Italie e all’Estero] 

· spese di vitto 3	                                          	         	             euro ____________

Tale importo verrà corrisposto in un’unica soluzione al termine della prestazione e dietro presentazione della documentazione richiesta.

La spesa graverà sul progetto ________________, codice _______________________


Il sottoscritto dichiara che:
· il ricorso a personale esterno all’Ateneo è giustificato da________________________________________________________;
· gli importi sono presunti e si intendono come costi massimi ammissibili tenuto conto della disponibilità del fondo su cui gravano;

Il Richiedente
Prof. __________________
     Sottoscritto con firma digitale





Il Direttore del Dipartimento, 
· visto il Regolamento sulle Missioni in Italia e all’estero dell’Ateneo di Cagliari; 
· visti gli art. 7 comma 6 e 53 comma 6 del D.lgs. n. 165/2001;
· ritenuta congrua la spesa proposta e accertata la disponibilità finanziaria;

Autorizza lo svolgimento del seminario /conferenza e affida l’incarico al Prof./Dott. ______

__________________________________________________________________________

Il Direttore del Dipartimento
Prof. ing. Antonio Baldi
Sottoscritto con firma digitale
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Dipartimento di Lettere, Lingue e Beni culturali

Direttore: Prof. Ignazio Putzu

DI CAGLIARI

UNICA





image2.jpg
fxha® UNIVERSITA DEGLI STUDI UNICA
’ DI CAGLIARI





image4.jpg
UNIVERSITA
U N |CA DEGLI STUDI
DI CAGLIARI




