Procedura per l’attivazione di Borse di ricerca:
[bookmark: _Hlk27121364]- il Responsabile scientifico presenta in Consiglio di dipartimento la richiesta di attivazione (modulo richiesta attivazione Borse di ricerca) almeno sette giorni prima della seduta del Consiglio

- i candidati dovranno trasmettere le domande per l’attribuzione di Borse di ricerca esclusivamente mediante invio da casella di posta elettronica certificata all’indirizzo PEC protocollo@pec.unica.it, improrogabilmente entro il 20° giorno a partire dal giorno successivo alla data di pubblicazione del bando su  https://www.unica.it/unica/it/laureati_s07_ss01.page 

- successivamente alla scadenza del bando, il Responsabile scientifico fa richiesta a Segreteriadiee@unica.it circa la presentazione di domande:

· se non sono pervenute domande, la Commissione giudicatrice si riunisce e nel verbale prende atto dell’assenza di domande (modulo verbale assenza domande Borse di ricerca);
· [bookmark: _Hlk26953750][bookmark: _Hlk26780336][bookmark: _Hlk26781342]se, al contrario, sono pervenute domande, la Commissione, utilizzando il modulo verbale titoli Borse di ricerca, si riunisce per stabilire nel dettaglio i criteri di valutazione, dopodiché sospende la seduta e richiede  a Segreteriadiee@unica.it la trasmissione delle domande pervenute e, ricevutele, riprende la seduta completando il modulo verbale titoli Borse di ricerca e, solo nel caso in cui i candidati abbiano sottoscritto la dichiarazione di rinuncia ai termini (modello rinuncia termini Borse di ricerca), redigendo anche il modulo verbale colloquio Borse di ricerca;
[bookmark: _Hlk26781436]in caso contrario dovrà essere osservata la procedura indicata nell’art. 5 comma 4 del Regolamento di ateneo per il conferimento delle Borse di ricerca web.unica.it/unica/protected/516630/0/def/ref/DOC13740/);
N. B. nel modulo verbale titoli Borse di ricerca la Commissione giudicatrice dovrà rilevare eventuali casi di incompatibilità ai sensi dell’art. 7 del citato Regolamento di ateneo per il conferimento delle Borse di ricerca.
 
- il Responsabile scientifico consegna in originale in Segreteria amministrativa in caso di firma autografa o, se sottoscritti digitalmente, invia via email all’indirizzo: segreteriadiee@unica.it i verbali relativi alla selezione e l’eventuale dichiarazione di rinuncia ai termini dei candidati. I verbali dovranno essere trasmessi via mail anche in versione non firmata pronti per la pubblicazione;
 
[bookmark: _Hlk26782899]- la Segreteria predispone e pubblica la Disposizione Direttoriale di Approvazione Atti e, tramite mail, ne informa il Responsabile;
 
- il Responsabile scientifico, una volta ricevuta dalla Segreteria amministrativa comunicazione dell’avvenuta pubblicazione della Disposizione Direttoriale di Approvazione Atti, dovrà ricevere dal Borsista e inviare via posta elettronica certificata all’indirizzo protocollo@pec.unica.it  la seguente documentazione:

· Modulo Fiscale (UNICA.DIRAF.DICH.BORSE_20250703) compilato, datato e firmato dal Borsista;
· copia documento di identità e del codice fiscale del Borsista;
· curriculum vitae del Borsista compilato esclusivamente mediante utilizzo del modello cv privacy Borse di ricerca, senza apporre la firma, per la pubblicazione sul sito http://trasparenza.unica.it/ per gli adempimenti dettati dalla normativa in materia di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte della pubblica amministrazione;
· copia delle polizze di assicurazione per responsabilità civile ed infortuni stipulate dal Borsista per tutto il periodo di durata della Borsa;
· dichiarazione di insussistenza di situazioni di incompatibilità (dichiarazione assenza incompatibilità Borse di ricerca);
· dichiarazione di inizio attività (compresa nel periodo coperto dalle suddette polizze di assicurazione) datata e firmata dal Responsabile Scientifico (modello inizio attività Borse di ricerca).

- al termine dell’attività del borsista il Responsabile scientifico dovrà richiedere e trasmettere in Segreteria amministrativa via email all’indirizzo segreteriadiee@unica.it la relazione finale da lui firmata per approvazione

- in caso si intenda richiedere al Consiglio di Dipartimento la proroga di una Borsa di ricerca attiva, dovrà essere utilizzato il modulo proroga Borse di ricerca)



